Smérnice pro zadavani verejnych zakazek mal¢ho rozsahu
Mésta Straz nad Nezarkou (dale jen ,zadavatel®)

platna od 16. 11. 2016

1. Obecna ustanoveni

Tato smé&rnice upravuje postup pii zadavani veiejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Zadavatel je povinen pii postupu zadavani zakdzek malého rozsahu dodrzovat zasady
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Zadavatel vyzve k plnéni vefejné zakazky pouze takové dodavatele, o kterych ma vérohodné
informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zku$enosti jim pozadované plnéni
schopni fadn¢ a véas dodat.

V pripadé, Ze cenové nabidky nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele akceptovatelné,
miize zadavatel rozhodnout o zruSeni vybérového fizeni a vefejnou zakazku nepiidélit. Tuto
skute¢nost je zadavatel povinen ozndmit viem ucastnikiim zadévaciho fizeni.

Pfesahuje-li cena uvedend ve smlouvé limit 500 000 K& bez DPH je dale zadavatel v souladu
s ustanovenim § 219 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, v platném znéni,
povinen uvefejnit na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na vefejnou zakazku véetné viech
jejich zmén a dodatku. To neplati pro smlouvu uvefejnénou podle jiného pravniho pfedpisu.
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Za veiejnou zakdzku malého rozsahu se povazuje takova vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana
hodnota nedosahuje

e v piipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,- K& bez DPH,
e v piipadé stavebnich praci 6.000.000,- K& bez DPH.

Predpokladanou hodnotu stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi v zakoné
o veiejnych zakéazkach a na zakladé 0daji a informaci o zakdzkach stejného ¢i podobného
piedmétu pInéni. Nema-li zadavatel k dispozici takové tidaje, stanovi piedpokladanou hodnotu
na zakladg Gidajt a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim, popiipadé
na zéakladé idaji a informaci ziskanych jinym vhodnym zptisobem.

Pozn.:
- veSkeré uvedené finanéni limity jsou bez DPH
- veskeré uvedené lhiity jsou lhiity vymezené kalenddrnimi dny (nikoliv pracovnimi)

2. Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakizek v hodnoté nepresahujici
e 200.000,- K& v piipadé vefejnych zakazek na dodavky a sluzby;

o 600.000,- K¢ v piipadé veiejnych zakdzek na stavebni price.

Tato vefejna zakazka mize byt zadana nasledujicimi zptisoby:

« piimy nakup od dodavatele;

« vyzva jednomu dodavateli k piedloZeni cenové nabidky (popiipadé s dal$imi podminkami
plnéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i piima objednavka
plnéni, a to napiiklad i emailovou formou;

 rozhodnuti rady o vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky a informovani zastupitelstva
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uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem osobou oprdvnénou jednat za zadavatele
(uzavienim smlouvy se v tomto piipadé rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené
objednavky ¢i pfimé poskytnuti poZadovaného plnéni dodavatelem).

3. Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v hodnoté

e o0d 200.000,-K¢& do 800.000,- K¢ v pripadé veiejnych zakazek na dodavky a sluzby;
e 0d 600.000,-K¢ do 3.000.000,- K& v piipad¢ veiejnych zakazek na stavebni prace.

Tato vefejna zakdzka mize byt zadana nasledujicim zplisobem:

vyzva nejméné tiem dodavatelim k piedlozeni cenové nabidky (s vymezenim
pozadovaného plnéni a piipadné s dalsimi podminkami pInéni) a piipadné uvefejnéni vyzvy
vhodnym zptlisobem;

Ihiita pro podani nabidek musi byt minimalng 7 dni ode dne odeslani vyzvy dodavateliim;
rozhodnuti zastupitelstva obce o vyb&ru nejvhodnéjsi nabidky na zékladé hodnoticich
kritérii stanovenych ve vyzvé a sdéleni této informace vSem ucastnikiim fizeni spolu se
struénym odtivodnénim vybéru;

uzavieni smlouvy s dodavatelem osobou opravnénou jednat za zadavatele (uzavienim
smlouvy se rozumi rovné€Z doruceni dodavatelem potvrzené objednavky).

4. Zavazna pravidla pro zadavani veiejnych zakazek v hodnoté

e 0d 800.000,-K¢ do 2.000.000,- K& v piipadé vetejnych zakazek na dodavky a sluzby;
e od 3.000.000,-K¢ do 6.000.000,- K¢ v piipadé vefejnych zakazek na stavebni prace.

Tato veiejna zakdzka mize byt zadana nasledujicim zptisobem:

vyzva nejméné péti dodavatelim k piedloZeni cenové nabidky (s vymezenim
pozadovaného plnéni a piipadn€ dal$imi podminkami plnéni) a piipadné uveiejnéni vyzvy
vhodnym zptisobem;

lhiita pro podéani nabidek dodavateli musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavateltim;

ustanoveni alespoii téi¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek;

na zdkladé hodnoticich kritérii zdivodnéné doporuceni komise k uzavieni smlouvy
zadavatele s vybranym dodavatelem;

rozhodnuti zastupitelstva obce o vyb&ru nejvhodnéj$i nabidky a sdéleni této informace
viem uéastnikim fizeni spolu se struénym odivodnénim vybéru;

uzavieni smlouvy s dodavatelem osobou opravnénou jednat za zadavatele.

5. Obsah vyzvy

Obsahem vyzvy k podéani nabidek musi byt poZadavky na pfedmét zakazky a podminky jejiho
plnéni. Vyzva musi obsahovat alespori tyto udaje:

a)
b)
c)
d)
¢)
f)
g)

identifikacni a kontaktni uidaje zadavatele;
nazev, popis, doba a misto plnéni pfedmétu veiejné zakazky;
piedpokladana hodnota zakazky bez DPH;
lhiita a misto pro podani nabidky;
zakladni hodnotici kritérium (nejniz$i nabidkova cena / ekonomickéd vyhodnost nabidky);
pravo zadavatele zrusit zadavaci fizeni bez udani dvodu;
podminky pro poskytnuti zadavaci dokumentace, ktera musi obsahovat alespoii:
- pozadavky na obsah a zplisob zpracovani nabidky tak, aby mohl zadavatel objektivné
posoudit a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami;
- pozadavky na prokazani kvalifikace uchazec¢i;
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- obchodni podminky, piip. zdvazny navrh smlouvy;
- pozadavek na zpiisob zpracovani nabidkové ceny;
- pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti.

6. Centralni evidence zakdzek malého rozsahu a zpusob archivace

Zadavatel vede centralni evidenci zakdzek malého rozsahu s uvedenim nejméné téchto tdaju:
- nazev veiejné zakazky,
- cena vzesla z vybérového fizeni,
- identitikaéni udaje dodavatele.

Do centralni evidence se nezapisuji veiejné zakazky s hodnotou do 200.000,- K& v piipade
vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a do 600.000,- K¢ v piipad€ veiejnych zakazek na
stavebni prace.

Zadavatel je povinen uchovédvat dokumentaci o zadavacim fizeni, kterou tvofi viechny
dokumenty v listinné nebo elektronické podobé a vystupy z tstni komunikace, jejichZ pofizeni
v prabé&hu zaddvaciho fizeni, popfipadé po jeho ukonleni, vyZaduje tento zakon, vCetné
Uplného znéni originalli nabidek viech dodavatell, a to po dobu 10 let ode dne ukonceni
zaddvaciho Fizeni nebo od zmény zdvazku ze smlouvy na verejnou zakazku, nestanovi-li jiny
pravni predpis Ih(tu delsi.
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7. Pasobnost a idinnost smérnice

Smérnice je zavazna pro vSechny &leny zastupitelstva mésta, cleny rady, pro starostu,
mistostarostu a pro viechny zaméstnance Mésta StraZ nad Nezarkou.

Smérnice byla schvalena zastupitelstvem Mésta Straz nad Nezarkou dne 15.11.2016

Smérnice nabyva udinnosti dne 16. 11. 2016 Mésto
ndm. Emy Destinnové 61~

378 02 Straz nad fKou
I60: ooz#,sf;ﬂc-’ 0247502
Jiti Krupicka

starosta mésta
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